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Kompetencje - Wydziat Finansowy

Wydziat realizuje zadania:

1. W zakresie podatkéw i optat:

1)

przygotowanie projektéw uchwat rady w sprawach optat i podatkéw lokalnych,

wymiar, ustalenie i pobdr zobowigzan podatkowych i optat lokalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ulgami podatkowymi dotyczacymi zobowigzanh
podatkowych stanowigcych dochody gminy,

zabezpieczenie wykonania zobowigzah podatkowych,

prowadzenie kontroli podatkowe;j,

prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem tajemnicy skarbowej,

wydawanie zaswiadczeh w sprawach okreslonych w ordynacji podatkowej,

pobdr i zabezpieczenie wykonania naleznosci pienieznych gminy, do ktérych nie stosuje
sie ustawy Ordynacja Podatkowa,

wykonywanie zadan obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

2. W zakresie spraw budzetowych:

1)

2)
3)
4)

przygotowanie projektu uchwaty budzetowej,

wnioskowanie w sprawie zmian w uchwale budzetowej,

opracowywanie projektu uktadu wykonawczego budzetu,

opracowywanie projektu planu finansowego zadah z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie,

opracowywanie planu finansowego urzedu oraz sporzadzanie plandéw finansowych szkot
w/g wskazéwek dyrektora,

kontrola planéw finansowych jednostek budzetowych pod wzgledem zgodnosci z
uchwalonym budzetem oraz kierowanie ich do zatwierdzenia przez zarzad,
opracowywanie harmonogramu realizacji dochoddw i wydatkéw budzetu gminy,
przygotowanie informacji o przebiegu wykonania budzetu za | pétrocze oraz sprawozdania
rocznego z wykonania budzetu,

przygotowanie projektéw uchwat zarzadu w sprawie zmian dochodéw i wydatkéw budzetu,
kontrola przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w urzedzie,

prowadzenie spraw funduszy celowych oraz prowadzenie spraw funduszy srodkéw
specjalnych placéwek oswiatowych,

wspétpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowsg, Izbami i Urzedami Skarbowymi oraz
Zaktadem Ubezpieczenh Spotecznych.

Zadania realizuje Referat Budzetowy.

3. W zakresie spraw ksiegowych i kasowych:

1)

~NouTbh WN

opracowanie zarzadzen wynikajacych z ustawy o rachunkowosci - m.in. regulaminu
kontroli wewnetrznej, zaktadowego planu kont, instrukcji inwentaryzacyjnej, instrukcji
kasowej,

prowadzenie ksiegowosci urzedu oraz szkét prowadzonych przez gmine,

przyjmowanie sprawozdan finansowych gminnych jednostek organizacyjnych,
sporzadzenie sprawozdawczosci finansowej urzedu oraz zbiorczej gminy,

wspétdziatanie w zakresie inwestycji gminnych przy sporzadzaniu sprawozdawczosci GUS,
sporzadzanie sprawozdawczosci kwartalnej US o wynagrodzeniach,

wspotdziatanie z organami finansowymi i bankami, opracowanie specyfikacji do wyboru
banku prowadzacego bankowg obstuge gminy,

prowadzenie ewidencji wartosciowej (syntetycznej) sktadnikéw mienia komunalnego
gminy,

sporzadzanie informacji o przeksztatceniach prywatyzacji mienia komunalnego,
prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw urzedu i pracownikéw szkét,

sporzadzanie deklaracji miesiecznych ZUS, US, PZU,

naliczanie i obstuga ksiegowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
prowadzenie obstugi kasowej,

organizacja i kontrola obiegu dokumentacji finansowej,

wykonywanie zadah obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".
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