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Zarządzenie Nr 2/2004
w sprawie zasad postępowania z informacją publiczną podlegającą publikacji na stronie BIP-u

Zarządzenie Nr 2/2004
Burmistrza Sędziszowa

z dnia 07 stycznia 2004 roku

 

 

w sprawie zasad postępowania z informacją publiczną podlegającą publikacji na stronie BIP-u.
 

 

Wykonując obowiązek zawarty w art.4 ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 06 września 2001 roku – o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112
poz.1198) ustalam co następuje:
 

ŧ 1. Każda informacja publiczna wytworzona w Urzędzie Miejskim podlega udostępnieniu na zasadach i w trybie określonym przepisami
w/w ustawy 

  
ŧ 2. Do obowiązków poszczególnych Naczelników Wydziałów należy:

1)     kwalifikowanie materiałów jako materiałów spełniających przesłanki definicji „informacji publicznej”,
2)     przedkładanie ich do akceptacji na stanowisko Sekretarza Gminy, jako  koordynatora,
3)     przekazywanie tekstu informacji publicznej na nośniku magnetycznym lub jeżeli ta forma jest niemożliwa w innej postaci

opatrzonej podpisem, akceptacją koordynatora i datą, dla informatyka,
4)     śledzenie na stronach BIP-u publikowanego materiału, zgłaszanie zmian, lub uzupełnianie - w sposób określony w pkt.3

  
ŧ 3. Do obowiązków stanowiska informatyków należy:

1)     przekazywanie na stronę BIP Urzędu informacji drogą elektroniczną,
2)     prowadzenie dziennika zmian w treści informacji oraz prób dokonywania zmian przez osoby nieupoważnione,
3)     organizowanie na poszczególnych stanowiskach systemu elektronicznego wytwarzania dokumentów będących informacją

publiczną,
4)     bieżąca współpraca z Sekretarzem Gminy w zakresie funkcjonowania strony BIP-u , informowanie o spływie materiałów z

wydziału,
5)     przestrzeganie warunków umowy licencji Nr 25/BIP/2003 z dnia 16.06.2003r.

  
ŧ 4. Kontrolę realizacji zadania i koordynację prac zlecam na stanowisko Sekretarza Gminy.
  
ŧ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Podmiot publikujący Urząd Miejski Sędziszów
Wytworzył Admin Administrator - Administrator 2005-12-01
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