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. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

Wydziat Rolnictwa, Gospodarki Gruntami, Ochrony Srodowiska, Dziatalnosci Gospodarczej, Gospodarki Komunalnej i
Lokalowej, Referat Gospodarki Gruntami pokéj nr 24, tel. kontaktowy 41 38 11 077 wew.502

. Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (t. j. Dz. U. z 2020r.

poz. 1990 z pézn. zm.),

. Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatdw nieruchomosci

(Dz. U. 22004 r., Nr 268, poz. 2663),

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 735).
. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1546

z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty:

. | etap:

- Wniosek o podziat nieruchomosci z podaniem celu podziatu
- Dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci (odpis z Ksiegi Wieczystej-wydruk elektroniczny, umowa w formie

aktu notarialnego, postanowienie stwierdzajace nabycie spadku)

- Uproszczony wypis z rejestru gruntéw
- Wstepny projekt podziatu nieruchomosci opracowany na kopii mapy zasadniczej (potwierdzonej przez organ jg wydajacy) z

wyjatkiem podziatéw dokonywanych niezaleznie od ustaleft miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
gminy/miasta Sedziszéw - 3 egzemplarze

- Rzut poszczegélnych kondygnacji budynku (przy podziale budynku)
- Petnomocnictwo - jesli wnioskodawca jest reprezentowany przez inng osobe

1

. Il etap:

Po uzyskaniu pozytywnej opinii 0 zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomosci z zapisami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy/miasta Sedziszéw nalezy dotgczyc:

- Protokét przyjecia granic nieruchomosci

- Wykaz zmian gruntowych

- Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej

- Mape z projektem podziatu nieruchomosci - 3 egzemplarze

- W przypadku podziatu nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na

podziat tej nieruchomosci

Powyzsze dokumenty, powinny by¢ przyjete do ewidencji materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Jedrzejowie.

. Optaty:

. Wolne od optaty skarbowej - nie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

lit. h Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z p6zn. zm.)

. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu

lub kopii zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy
oraz czes¢ IV zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(t.j. Dz.U. 2 2020 r. p0oz.1546 z p6zn.zm.) w wysokosci 17 zt

(z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej - art. 7).

. Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentdw,
a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od daty ztozenia kompletu
wymaganych dokumentdw.

. Tryb odwotawczy:

. Na postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu nieruchomosci stuzy stronom zazalenie do Samorzgdowego
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Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Burmistrza Sedziszowa w terminie 7 dni od daty doreczenia
postanowienia stronie.

2. Od decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci, stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Kielcach za posrednictwem Burmistrza Sedziszowa w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

1. Sktadanie wniosku:
Whniosek wraz z zatgcznikami mozna sktadac:

. Osobiscie w Urzedzie Miejskim w Sedziszowie
. Wystac na adres: Urzad Miejski w Sedziszowie, ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw
. W formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP:/1kqcvr3465/skrytka

w N -

1. Informacje dodatkowe:

1. Wpfaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokona¢ przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Sedziszowie nr 06 8513 0001 0000 0015 2000 0020 prowadzone przez Bank Spétdzielczy w Sedziszowie lub w kasie
Urzedu Miejskiego w Sedziszowie przy ul. Dworcowej 20
z dopiskiem ,,optata skarbowa petnomocnictwo”.

2. Ostateczna decyzja zatwierdzajaca podziat nieruchomosci stanowi podstawe do dokonania wpiséw w ksiedze wieczystej

oraz w katastrze nieruchomosci.

. Podziatu nieruchomosci dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktéra ma w tym interes prawny.

4. Jezeli nieruchomos¢ jest przedmiotem wspdtwiasnosci lub wspétuzytkowania wieczystego, podziatu mozna dokona¢ na
whniosek wszystkich wspétwiascicieli albo wspétuzytkownikéw wieczystych.

5. W odniesieniu do nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkédw decyzje w sprawie podziatu wydaje sie po uzyskaniu
pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat tej nieruchomosci. Pozwolenia wydaje sie na wniosek osoby
fizycznej lub jednostki organizacyjnej posiadajacej tytut prawny do korzystania z zabytku wpisanego do rejestru,
wynikajacy z prawa wtasnosci, uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu albo ograniczonego prawa rzeczowego lub
stosunku zobowigzaniowego.

6. W przypadku btednie wypetnionego wniosku wnioskodawca zostanie wezwany do jego uzupetnienia.
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1. Wnioski do pobrania (w zatacznikach):

1. Zatgcznik Nr 1 Wniosek o podziat nieruchomosci - etap | (poczatkowy)
2. Zatacznik Nr 2 Uzupetnienie wniosku o podziat nieruchomosci - etap Il (koncowy)

Zataczniki:

Nazwa pliku Typ pliku Rozmiar
Zatacznik Nr 1 Wniosek o podziat nieruchomosci - etap | (] 538.52 KB
Zatacznik Nr 2 Uzupetnienie wniosku o podziat nieruchomodci - etap Il [x] 510.38 KB
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