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Wydziat realizuje zadania:

1. W zakresie zagospodarowania przestrzennego i budownictwa:

1)

2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem studium uwarunkowan i kierunkéw

zagospodarowania przestrzennego gminy,

przygotowanie projektéw uchwat rady o przystapieniu do sporzadzania gminnych planéw

zagospodarowania przestrzennego, okreslanie granic obszaru objetego planem,

przedmiotu i zakresu jego ustalen,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem przez zarzad planu zagospodarowania

przestrzennego m.in.:

a) ogtaszanie o przystgpieniu do opracowania planu i zawiadomienie wtasciwych
organéw,

b) zasieganie opinii oraz uzgadnianie projektu z wtasciwymi organami,

¢) wyktadanie projektu planu do publicznego wgladu, a takze zapewnienie informacji o
wytozonym projekcie i umozliwienie uzyskania, za zwrotem kosztéw, kopii wyryséw i
wypiséw,

d) przyjmowanie, rozpatrywanie i przedktadanie radzie protestéw i zarzutéw wniesionych
do projektu planu,

e) doreczenie zainteresowanym wyciggu z uchwaty rady dotyczgcej wyzej wymienionych
spraw,

f)  przedktadanie radzie projektu planu, przedstawianie planu wojewodzie w celu oceny
zgodnosci z prawem do ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym.

wydawanie wypiséw i wyryséw planu zagospodarowania przestrzennego: przygotowanie

projektéw uchwat rady w sprawie optat administracyjnych za te czynnosci,

prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego, gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi planami, wraz z

odpowiedzialnoscig za przechowywanie oryginatéw planéw, jak réwniez uchylonych i

nieobowigzujacych,

ustalenie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu po uzyskaniu uzgodnien lub

decyzji wymaganych ustawa i przepisami szczegélnymi,

stwierdzenie wygasniecia decyzji o warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu w

przypadkach okreslonych ustawg,

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

opiniowanie zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomosci z ustaleniami planu

zagospodarowania przestrzennego.

2. W zakresie inwestycji i remontow: obiektéw komunalnych, drég, wodociagéw i kanalizacji:

1)

planowanie zadan inwestycyjnych i srodkdw na ich realizacje obejmujacych miedzy innymi
budowe, modernizacje obiektéw i urzgdzeh komunalnych oraz zakupy inwestycyjne,
opracowywanie wieloletnich programéw inwestycyjnych,

przygotowanie zatozen do projektéw budowlanych, projektéw umoéw, uzyskanie uzgodnien,
opinii i zatwierdzenia projektu do dalszej realizacji,

dziatania przygotowawcze do rozpoczecia budowy: zawarcie umowy, przygotowanie
dokumentacji budowy, przekazanie placu budowy oraz sprawy zwigzane z pozwoleniem
wejscia w teren,

kontrola przebiegu robét, odbiory robét zanikajacych, odbiér kohcowy, skompletowanie
dokumentacji odbiorczej i dokumentéw zwigzanych z uzytkowaniem,

prowadzenie sprawozdawczosci GUS w zakresie inwestycji gminnych w uzgodnieniu z
referatem finansowym,

koordynacja dziatan z inwestorami zastepczymi, udziaty w naradach, przetargach oraz
kontrola finansowa robét,

opiniowanie planéw finansowych zadan inwestycyjnych jednostek organizacyjnych gminy.

3. W zakresie zamoéwien publicznych:

1)

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych przez urzad, a
w szczegdlnosci,

a) prowadzenie rejestru zgtoszonych zamdwien publicznych,

b) dokonywanie wyboru trybu udzielania zaméwienia publicznego,

c) opracowanie w uzgodnieniu z zarzadem specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
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d) przygotowanie tresci ogtoszenia o zamdwienie,

e) wydawanie zainteresowanym wykonawcom i dostawcom specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia oraz prowadzenie rejestru wydanych specyfikacji,

f)  organizowanie i udziat w pracy komisji przetargowej i czuwanie nad prawidtowym
przebiegiem,

g) przygotowanie umowy z wykonawcg, dostawca wytonionym w toku postepowania o
zamdwienie publiczne.

udzielanie pomocy na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie

przeprowadzenia przetargéw,

opracowywanie sprawozdan dla potrzeb organdw gminy i instytucji zewnetrznych, miedzy

innymi dla potrzeb promocji gminy,

wykonywanie zadan obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".

4. W zakresie promocji i strategicznego rozwoju gminy:

1) koordynacja zadan ujetych w planach strategicznych rozwoju gminy,

2) promowanie waloréw gospodarczo-spotecznych gminy,

3) prezentowanie potencjalnym inwestorom formalnoprawnym mozliwosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej na terenie gminy, zapewniajacej jej rozwdj i tworzenie nowych
miejsc pracy,

4) biezgce analizowanie wszelkiego rodzaju publikatoréw i informacji o kryterium mozliwosci
pozyskiwania Srodkéw przedakcesyjnych w kraju i za granica,

5) opracowywanie projektéw uchwat w tym zakresie,

6) wykonywanie zadah obronnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas ,W".
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