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1. Wydziat zatatwiajacy sprawe:

Wydziat Rolnictwa, Gospodarki Gruntami, Ochrony Srodowiska, Dziatalno$ci Gospodarczej, Gospodarki Komunalnej i
Lokalowej,Referat Gospodarki Gruntami pokdj nr 24, tel. kontaktowy 41 38 11 077 wew.502

1. Sposdb zatatwienia sprawy:

1. Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porzagdkowego budynku nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty
ztozenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw za wyjgtkiem budynkéw, potozonych przy ulicy/placu, dla ktérych
prowadzona jest procedura zmierzajgca do uchwalenia przez Rade Miejska Sedziszdw ich nazwy.

2. Wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym nastepuje w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ztozenia wniosku.

1. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 2000 z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t. j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1990 z pézn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i
adreséw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368).

1. Wymagane whnioski i dokumenty:
1. Dla ustalenia numeru porzadkowego nalezy przedtozy¢ wniosek o ustalenie numeru porzadkowego:

- wniosek o ustalenie numeru porzadkowego - Zatgcznik Nr 1
Jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, ktéremu budynkowi
ma zostac¢ ustalony numer porzadkowy - do wniosku nalezy dotgczy¢ mape lub szkic z ich lokalizacjg i oznaczeniem.

1. Dla wydania zaswiadczenia o numerze porzagdkowym nalezy przedtozy¢:

- wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym
- dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci
. dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;j

1. Optaty:

1. Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego jest wolny od optat skarbowych.
2. Optata skarbowa:

- od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii zgodnie
z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz cze$¢ IV zatgcznika
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2142 z p6zn.zm.)
w wysokosci 17 zt,
(z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej - art. 7).

- od poswiadczenia zgodnosci z oryginatem, kopii zawiadomienia o ustaleniu numeru porzadkowego budynku w wysokosci
5 zt od kazdej zaczetej strony,
- od wydania zaswiadczenia o istniejgcym numerze porzadkowym w wysokosci 17 zt.

1. Termin zatatwienia sprawy:

1. Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porzagdkowego budynku nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty
Ztozenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw za wyjgtkiem budynkéw, potozonych przy ulicy/placu, dla ktérych
prowadzona jest procedura zmierzajaca
do uchwalenia przez Rade Miejska Sedziszéw ich nazwy.

2. Wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym nastepuje w terminie nie dtuzszym niz
7 dni od daty ztozenia wniosku.

1. Tryb odwotawczy:
Brak.
1. Sktadanie wniosku:
Whniosek wraz z zatgcznikami mozna skfadad:

1. Osobiscie w Urzedzie Miejskim w Sedziszowie
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2. Wysta¢ na adres: Urzad Miejski w Sedziszowie, ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw
3. W formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP:/1kqcvr3465/skrytka

1. Informacje dodatkowe:

1. Wptaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonaé przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Sedziszowie nr 82 8513 0001 0000 0015 2000 0010 prowadzone przez Bank Spétdzielczy w Sedziszowie lub w kasie
Urzedu Miejskiego w Sedziszowie przy ul. Dworcowej 20
z dopiskiem ,,optata skarbowa petnomocnictwo”.

Mozliwos$¢ uiszczenia optat za pomoca karty ptatniczej.

1. Wnioski do pobrania:

1. Zatacznik Nr 1 Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego.
2. Zatacznik Nr 2 Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym.

Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego B 51'&;

. . . - . 413.45
Zatacznik Nr 2 Wniosek o wydanie zaswiadczenia 0 numerze porzadkowym [] KB
Podmiot publikujacy Urzad Miejski w Sedziszowie

Gabriela Kowalska -

Wytworzyt Podinspektor 2021-06-08 B &
Publikujacy Damian Kondrak - Informatyk 2021-06-08 09:22
Modyfikacja Damian Kondrak - Informatyk 2022-12-02 10:39
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