ZARZADZENIE NR 107/2015
BURMISTRZA SEDZISZOWA

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora gminnego oraz operator6w do obstugi Obwodowych Komisji
Wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku

Na podstawie § 6 pkt 113 uchwaty PKW zdnia 25 wrzesnia 2015 roku w sprawie warunkéw oraz sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Koordynatorem gminnej obstugi systemu informatycznego ustalam Pana Marcelego Lipca, ktorego zadania
okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wyznaczam na operatorow Obwodowych Komisji Wyborczych w gminie osoby wedtug
poszczegdlnych obwododéw glosowania:

1) Krzcigcice - Katarzyna Matelska,
2) Borszowice - Krzysztof Malec,
3) Pawlowice - Aneta Lisowska,
4) Tarnawa - Karolina Gotab,
5) Mstyczow - Jozef Opatka,
6) Klimontéw - Michat Podsiadto,
7) Gniewigcin - Przemystaw Pawlusinski,
8) Straznica PSP - Dorota Grabowska - Smolarek,
9) Przedszkole Samorzadowe - Matgorzata Malec,
10) Przedszkole Samorzadowe - Katarzyna Pacholec,
11) SCK - Andrzej Szymanski.
2. Do obowiazkéw operatorow OKW naleza zadania okre§lone zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustalam obstugg techniczno-organizacyjna przygotowania lokali wyborczych, rozmieszczania obwieszczen
urzedowych, przygotowanie materialow do glosowania i pelnienia dyzuréw w dniu glosowania w celu obstugi
OKW na terenie gminy, jak nizej:

1) Matgorzata Zelaskiewicz,
2) Pelagia Zuchowicz,

3) Elzbieta Nidzinska,

4) Katarzyna Siwiec,

5) Ilona Stepien,

6) Krzysztof Mucha,

7) Marian Wolski.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sedziszowa

Waclaw Szarek
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 107/2015
Burmistrza Sedziszowa

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) wspolpraca i wsparcie pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie,
2) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborcze;j,

3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow glosowania
iich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelmomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietdéw wyborczych, osobom realizujacym zadanie
obstugi rejestru wyborcoOw w gminie,

4) wprowadzenie 1 aktualizacja w systemie WOW sktadow obwodowych komisji wyborczych,

5) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji zawierajacej dane kontaktowe
i ustalony sposob dystrybucji loginow i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gltosowania (poprzez pobranie ze
stron internetowych i utworzenie no$nikow), takze w przypadku testow, o ktorych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu koordynatorowi okrggowej komisji wyborcze;j,

12) w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi okregowej komisji
wyborczej,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz
danych testowych o liczbie 0sdb ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie
ze scenariuszami testow,

14) przekazanie koordynatorowi okregowej komisji wyborczej wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogodlnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym w szczegdlnosci sa odnotowywane czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi informatycznej obwodowej
komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do obstugi informatycznej okrggowej komisji wyborczej, w tym
usterek 1 awarii,

c¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania idanych definicyjnych operatorom obwodowych komisji wyborczych
(pobranie z serwiséw dystrybucyjnych, utworzenie no$nika).
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 107/2015
Burmistrza Sedziszowa

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikoéw glosowania oraz testowych danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart
do glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do pelnomocnika okrggowe;j
komisji wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej instalacji
oprogramowania wraz z wezytaniem wilasciwych plikéw definicyjnych kik,

5) potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, tacznos$ci ze stronami, na ktorych udostgpniono WOW oraz
ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowe]j komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien glosowania, miejsca
1 harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych przez obwodowa komisj¢ wyborcza,

8) wprowadzenie danych =z projektu protokotu wynikow glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowe;j
komisji wyborczej zestawienia bledow do wprowadzonego protokotu,

10) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych o siedzibie obwodowe;j
komisji wyborczej, btednych godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania oraz o rozbieznosci liczb
wyborcow uprawnionych do gtosowania w protokole wynikéw glosowania w obwodzie na listy kandydatéw na
postéw oraz w protokole glosowania w obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania niezbednej
liczby egzemplarzy projektow protokotow gltosowania w obwodzie,

12) po podpisaniu przez komisj¢ protokohu, przestanie do systemu danych z protokotu gtosowania w obwodzie,

13) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie danych z protokotu
glosowania na nosniku informatycznym i dotaczenie go do dokumentow przekazywanych do okregowe;j
komisji wyborcze;j.

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych protokotu przekazanego do
systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego.

Id: BSA1B1AA-6E95-410C-82E0-2C948C7669FE. Podpisany Strona 1





