Kielce, 2012-02-06
SO.I .431.24.2011

Pan
) MIEJSKI Wactaw Szarek
dziscowie Burmistrz Miasta i Gminy
2012.02.08 Sedziszow

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojew6dztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), w dniu 09 grudnia
2011 roku inspektorzy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta i Gminy
w Sedziszowie w zakresie: prawidlowosci rejestracji stanu cywilnego, zmiany imienia
i nazwiska, prowadzenia ewidencji ludnosci oraz wydawania dowodéw osobistych.

Protokél kontroli sporzadzony prz
Burmistrza podpisany bez wnoszenia zastrzezen.

Zgodnie z § 30 Zarzadzenia Nr 122/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
szczegblowych  warunkéw i trybu  przeprowadzania  kontroli  zewnetrznej przez
pracownikow Swietokrzyskiego Urzedu Wo;cwodzkxcgo w Kldcnch w |cdnostkach
organizacyjnych  wojewodzkiej admini j kacl
terytorialnego, |ednostkach organizacyjnych podporzqdkowanych Wojewodzie
bwlctokxzyaklcmu p biorstwach  paristwowych, dla  ktorych  Wojewoda
Swietokezyski jest organem zalozycielskim oraz innych jednostkach i podmiotach
organizacyjnych - w zakresie wynikajacym z przyznanych Wojewodzie uprawnieft
kontrolnych przy dokonywaniu oceny kontrolowanej dzialalnosci stosuje si¢ nastepujaca
skalg ocen:

zespol kontrolujacy zostal przez Pana

1) ocena pozytywna — gdy w zakesie objetym kontrol nie stwierdzono jakichkolwick
nieprawidlowosci lub uchybied, albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie
charakter formalny i nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci,
zaréwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadas,

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierd w toku kontroli uchybienia
wystepowaly w sposob powtarzajacy si¢, lecz mialy one charakter wylacznie formalny
i nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zaréwno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadas,



S |

3) ocena pozytywna 7z niep osciami — gdy s i dlowosci nie
przekraczaly zalozonego dla kontroli progu istotnosci (ze \v1glgdu na charakter,
warto$¢ lub kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych
i jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadas,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidlowosci przekraczaja zalozony dla
kontroli prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$¢ lub kontekst), albo prog
istotnosci ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych, zalozony dla
kontroli wykonania zadad.

W wyniku przep: d: h Sci h Urzad Miasta i Gminy
w Sed ie uzyskat ¢pujace oceny:
1. W zakresi dzeni idencji ludnosci - ocena pozytywna

P

z uchybieniami.

W zakresie ewidencji ludnosci kontrola ujawnila nieznaczne uchybienia formalne
polegajace na naruszeniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego - braku
zawiadomienia stron o przygotowanym materialne dowodowym - art. 10 Kpa (protoki?
kontroli s. 5) oraz niezgodnos¢ opisow prowadzonych teczek z aktualnie obowiazujacym
jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gminy i zwiazkoéw miedzygminnych
oraz urzedow obslugujacych te organy i zwiazki okreslonym w rozporsadzenin Prezesa Rady
Ministriw %, dnia 2011 r. w pravie instruksji kancelaryingj, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz;
instrukgi w sprawie organizagi i zakresu dziatania archiwiw sakladowych - Dy, U. 3 2011 r. Nr 14,
pox: 67 (protoksl koniroli 5. 4).

II. W zakresie spraw dotyczacych
pozytywna z uchybianiem.

— ocena

Crynnosci kontrolne ujawnily uchybienia w zakresie realizacji zadait zleconych
ustawa 7 dnia 10 kwictnia 1974 . o ewidencji i dowodach osobistych, ktére polegaly na
naruszeniu przepisow §§ 33 i 35 roxporsadzenia Rady Ministriw 5, dwia 6 lutego 2009 1.
w sprawie wxor dowodu osobistego oras, trybu postepowania w sprawach wydawania dowodsw osobistych,
ich uniewasniania, wymiany, swrotu lib utraty (Dx. U. Nr 47, pog, 384. Praepisy te nakazuja
organowi uniewazniajacemu dowdd osobisty podjecie czynnosci polegajacych na
wprowadzeniu do ewidencji informacji o dacie i przyczynie uniewaznienia dowodu
osobistego niezwlocznie w terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze od dnia wplywu
dokumentow stanowiacych podstawe do ich uniewaznienia (profokd? kontroli 5. 11). Obszar
ten nalezy oceit pozytywnic 7 uchybicniami.

1L w ie rej ji stanu cywilnego — ocena pozyty
Rejestracje stanu cywilnego realizowana w USC w Sedziszowie nalezy oceni¢
pozytywaie, jako wykonywana zgodnie 7 przepisami ustawy 3 dnia 29 wrzesnia 1986 r.
Prawo o aktach stanu oywilnego oraz rozporzadzesi wykonawczych.
Wobec powyzszego zalecam.

1. W zakresie realizacji zadan z zakresu ewidencji ludnosci:

* bezwrgledne p przepisow ustawy 7z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks
postgpowama administracyjnego (tj. Dz.U. Nr 98, poz. 1071) w trakcie
prowadzonych postepowar administracyjnych na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych,




¢ prawidlowo oznaczy¢ wszystkie teczki aktowe prowadzone przez pracownika
whasciwego ds. ewidencji ludnosci.

II. W zakresie realizacji zadan zwig: z

¢ bezwzglednie przestrzegaé przepisow §§ 33, 35 rozporzqdzenia Rady Ministréw
z dnia 6 Iulegu 2009 T W sprawte pizonl dowodu ambl:lego oraz rrybu

bistych, ich ¥

wymmny, zwro!u lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

Jednoczesnie na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
administracji rzadowej w wojewddztwie prosze o poinformowanie Wojewody
Swietokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zaleceri pokontrolnych

W terminie 21 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Wydri S
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