ARCHIWUM PANSTWOWE W KIELCACH
ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045Kielce
centrala 41 260 53 11; fax. 41 260 53 10

URZAD MTEJSKI

Pan Waclaw Szarek
Burmistrz Miasta i Gminy Sedziszow
ul. Dworcowa 20
28-340 Sedziszow

Nasz znak: Kielce, dn. 70-01-2012r.
402 - 93/2011

Pismo

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 roku nr 123 poz. 698 z pozn.
zm.), zostala przeprowadzona w dniu 30 listopada 2011 roku kontrola archiwum
zakladowego w Urzedzie Miejskim w Sedziszowie przez Pana Grzegorza Skrzypka —
starszego archiwiste w Arcl—uwum Panslwowym w Kielcach, w obecnosci Pani Matgorzaty
Zelaskiewicz — Wydziatu O il i Pani Edyty Gorskiej podinspektora
do spraw obstugi sekretariatu osoby odpowiedzialnej za archiwum zaktadowe Urzedu. Cel i
zakres oraz spostrzezenia z kontroli oméwiono z Pania Ewa Kubas-Samociuk —
Sekretarzem Miasta Sedziszow.

Z tresci przedtozonego protokétu z kontroli Wymka ze caly Lasob przechowywanej

w m ji zostat na spisach
zdawczo — odbiorczych. Przypominam )ednoczesme o koniecznosci dostosowania lokalu
ktad do wymog6 s h w rozdziale 3 instrukeji archiwalnej

wprowadzonej rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
Zgodnie z zapisem § 6 ust. 9 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011
roku Urzad powinien dostosowaé lokal i do 6w w terminie 5 lat od dnia
wejscia w zycie przepisu.

Na podstawie protokotu z kontroli ustalam nastgpujace zalecenia pokontrolne:

Przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach spisy zdawczo-odbiorcze

ji - zlikwi szkot p ych w Mstyczowie, Czepcu i
Przetaju wraz z informacjami organizacyjnymi o dzialalnosci tych szkol. Przestane
spisy stanowi¢ beda materialy dla Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji, ktéra
podejmie wigzaca decyzje w kwestii wartociowania dokumentacji Szkot.

2. Opracowac harmonogram prac w zakresie dostosowania lokalu archiwum
zakladowego do wymogéw okreSlonych w aktualnej instrukcji archiwalnej
wprowadzonej rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow = dnia 18 stycznia 2011 r.
i przesta¢ jego kopig do celow stuzb h do i Panstwowego w Kielcach.

3 R ¢ mozliwo$¢ przeszkolenia p: ika odpowiedzi: za prowadzeni

20 na kursie

Zalecenie pokontrolne wymienione w punkcie 1 nalezy wykona¢ do 30 kwietnia 2012 roku,
natomiast zalecenia wymienione w punktach 2-3 nalezy wykona¢ do 31 sierpnia 2012 roku.
Proszg o nadestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma, informacji o
podjetych dziataniach zmierzajacych do realizacji ustalonych zalecen pokontrolnych. O
wykonaniu zalecefi nalezy poinformowa¢ Archiwum Paristwowe w Kielcach na pismie.
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Pismo Znak: Nasz znak: Kielce, dn. 3201-2012r.
402 - 92/2011

Sprawa dot. kontroli p

Na podstawie art. 21 ust. 4 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o

ym zasobie archi i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698 z pozi.

zm.), zostala przeprowadzona w dniu 30 listopada 2011 r. kontrola archiwum zakladowego
Urzqdu Stanu Cyw:lnego w Sedzi ie przez Pana Gi Skrzypka — starszego
w Archi w Kielcach, w obecnosci Pani Moniki Blin —

klerowmka usc.
Cel, zakres oraz spostrzezenia z kontroli oméwiono z Paniag Ewa Kubas-Samociuk —
Sekretarzem Urzgdu Miejskiego.

Na PO d: 6tu z kontroli potwi dobry stan ia zbioru
dok i, ktorego k 1 §¢ i sktad potwi j srodki ewidencji

Na podstawie prolokolu z konlmll nie us!alam wnqmcych zalecen pokm\lmlnych
Wmoskujg o pr pi pr

| zaktadowe na kursie archlwa]nym I stopnia.
Prosze o nadestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma,
informacji o podjgtych dziataniach zmierzajacych do realizacji ustalonego wniosku
pokontrolnych.
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