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Instrukcja
sporzgdzania harmonogramu rzeczowo-finansowego
dla przedsi¢wzig¢ (projektow) dofinansowywanych ze srodkow NFOSIiGW

oraz z publicznych srodkéw wspolnotowych (Funduszu Spdjnosci /ISPA)

1. Dokumentacja wymagana przy sporzqdzaniu harmonogramu rzeczowo - finansowego,

stanowiqcego integralnq czes¢ umowy/porozumienia i pozyczki inwestycyjnej na

dofinansowanie przedsiewziecia inwestycyjnego.

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy dofinansowywanego przedsi¢wzigcia inwestycyjnego

powinien by¢ zgodny z dokumentacjg formalno-prawna, tj.:

a) pozwoleniem na budowe,

b) pozwoleniami sektorowymi (np.: wodno-prawnymi, o emisji dopuszczalnej), pozwoleniem
zintegrowanym z Ustawa Prawo Ochrony Srodowiska,

¢) opinia wlasciwego inspektora sanitarnego,

d) innymi uzgodnieniami, aktami prawnymi m.in. ustawa o odpadach i opiniami odpowiednich
jednostek organizacyjnych, dotyczacymi dostaw wody oraz odbioru $ciekéw i odpadow,
zwlaszcza niebezpiecznych, itp.

2. W zaleznoSci od stopnia przygotowania inwestycji do realizacji harmonogram rzeczowo -

finansowy powinien by¢ opracowany na podstawie nastepujacych dokumentow:

a) memorandum finansowegoii wniosku stanowiacego zatacznik do tego memorandum lub
wniosku o dofinansowanie przedsigwzigcia zatwierdzonego decyzja KE2

b) dokumentacji projektowe;j,

¢) kosztorysu ofertowego wybranego w drodze postgpowania przetargowego,

d) umowy o wykonawstwo i harmonogramu realizacji przedsigwzigcia stanowiacego jej
zalacznik,

¢) harmonogramu dostaw,

2.1.W przypadku inwestycji, dla ktorych do dnia zloZzenia wniosku o dofinansowanie nie

rozstrzygnigto przetargu na roboty lub/i dostawy, dopuszcza si¢ opracowanie harmonogramu

rzeczowo-finansowego na podstawie projektu budowlanego (lub budowlano — wykonawczego) i

zbiorczego zestawienia kosztow, kosztorysu inwestorskiego lub Studium Wykonalno$ci

Przedsigwzigcia, zatwierdzonego przez inwestora. Ostateczny harmonogram do umowy powinien

uwzglednia¢ zmiany wynikajace z rozstrzygnig¢ przetargowych.

W przypadku przedsigwzi¢¢ duzych (wielozadaniowych), o dlugim cyklu realizacji, aktualizacja

harmonogramu do umowy (porozumienia) uwzgledniajaca zmiany wynikajace z rozstrzygnigé

przetargowych, powinna by¢ dokonywana po zawarciu umowy (kontraktu) na roboty (dostawy),

ale przed rozpoczgciem ich realizacji .

11. Tok postepowania przy sporzqdzaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego.

1. W przypadku realizacji przedsigwzigcia inwestycyjnego, w kolumnie 2 nalezy poda¢ obiekty

kompletne lub elementy ktéore moga podlega¢ odrebnemu odbiorowi (budynki, obiekty

inzynierskie, sieci, dostawa urzadzen, ich montaz z podaniem ich charakterystycznych,
podstawowych parametréw

1
.dotyczy przedsigwzig¢, zatwierdzonych do dofinansowania w ramach programéw ISPA na postawie

memorandum finansowego (podpisanego przed 1.05.2004 r)
2

dotyczy przedsiewzig¢, zatwierdzonych do dofinansowania w ramach Funduszu Spdjnosci na podstawie
decyzji KE (podjetej po 30.04.2004 r.)



technicznych) oraz okresli¢ ich charakter (np. budowa, modernizacja lub rozbudowa). W sytuacji,
gdy przedsigwzigcie inwestycyjne obejmuje realizacje jednego duzego obiektu, nalezy
wyszczegolni¢ rowniez budowlano-konstrukcyjne, instalacyjne oraz poda¢ czynnosci zwiazane z
przygotowaniem przedsigwzigcia do realizacji (np. dokumentacja, przygotowanie placu budowy).
Dla przedsigwzigc / obiektow, dla ktorych wymagane sa proby ruchowe, nalezy wyszczegolnié
prace rozruchowe, eksploatacji wstepnej, itp. W przypadku obiektow sieciowych (liniowych)
nalezy okresli¢ ich lokalizacj¢ i zakres Srednic, w przypadku innych elementéw nalezy okresli¢
ich parametry techniczne i/ lub technologiczne np.: przepustowo$¢, moc — dla kottéw c.o., stacji
transformatorowych

2. Jezeli niektore pozycje harmonogramu wymagaja dodatkowego uszczegotowienia lub
wyjasnienia to nalezy je przedstawi¢ w formie zalacznika do harmonogramu (np.: wykaz
urzadzen, sprzetu, podstawowego wyposazenia technologicznego obiektu itp. ze wskazaniem ich
parametrow).

3. W zakresie rzeczowym (kolumna 3 i 4) wnioskodawca powinien poda¢ podstawowe parametry
charakteryzujace poszczegodlne elementy przedsigwzigcia (np. kubaturg, dlugos¢ dla obiektow
liniowych, powierzchnig - dla drog 1 placoéw). Ponadto powinna by¢ podana liczba tych obiektéw
lub urzadzen (np. osadniki wtérne 2 szt. itp.).

4. Koszty w harmonogramie nalezy poda¢ wg przewidywanych cen realizacji (wynikajacych np. z
umowy o roboty/dostawy lub innego dokumentu wymienionego w rozdz. I pkt. 2 w okresie
realizacji przedsigwzigcia. W ramach kazdorazowej aktualizacji harmonogramu (np. po
rozstrzygnigciu przetargu) nalezy uwzgledni¢ koszty wynikajace z rozstrzygnig¢ przetargowych.
5.W harmonogramie rzeczowo-finansowym dofinansowanego przedsigwzigcia (ogdtem) nalezy
poda¢ koszty wedlug wielkosci okreslonych w MF3, lub decyzji KE4 dotyczy to zaréwno
struktury finansowania (koszty kwalifikowane, nickwalifikowane i ogdtem), jak i podziatu na
odrebne zadania (roboty, dostawy), dziatania (inzynier kontraktu itp.) przewidziane do
finansowania w ramach odregbnych umow / kontraktéw oraz na wydatki okreslone we wniosku
aplikacyjnym wchodzqce w zakres projektu nie stanowiqce oddzielnego zadania na ktore bedq
przeprowadzane odrebne postepowania o zamowienia publiczne zgodnie z ustawq Prawo
Zamowien Publicznych. W ramach wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych kazdego z
kontraktow nalezy poda¢ obiekty i1 okresli¢ ich charakter wedlug opisu podanego w kolejnych
punktach rozdziatu II niniejszej instrukcji z uwzglednieniem zrédet finansowania dla kazdego
kontraktu (dot. wydatkow kwalifikowanych) oraz wyodrgbnieniem technologii (wyposazenia z
montazem) dla kazdej pozycji (obiektu, elementu). Dla kazdego kontraktu nalezy réwniez podac
wydatki razem.

6. W przypadku, gdy nie jest mozliwe lub trudne sprecyzowanie zakresu wydatkow
niekwalifikowanych (np.kosztow finansowych 1 kosztow poniesionych przed okresem
kwalifikacji) dla kazdego kontraktu, nalezy je poda¢ tylko w tych kontraktach, w ktorych jest to
mozliwe oraz wyodrebni¢ je w ramach calego przedsigwzigcia (projektu).

7. Harmonogram rzeczowo-finansowy aktualizowany jest przez Wnioskodawce i przesytany do
NFOSiGW do zatwierdzenia , gdy nastapia istotne zmiany zakresu rzeczowego zadan
(kontraktow) wedtug / lub termindéw wykonania zadan (kontraktow) w zwiazku z :

7.1. modyfikacja Wykazu Przetargow (zal. nr 1a do Umowy o dofinansowanie — wg zalacznika
8/1/1a do Podrecznika),

7.2. zakonczeniem procesu zawierania kontraktow (umoéw z wykonawca),

3

dotyczy przedsigwzigé, zatwierdzonych do dofinansowania w ramach programéw ISPA na postawie
memorandum finansowego (podpisanego przed 1.05.2004 r.)
4

dotyczy przedsigwzigé¢, zatwierdzonych do dofinansowania w ramach Funduszu Spdjnosci na podstawie

decyzji KE (podjgtej po 30.04.2004 r.)



7.3. zatwierdzeniem przez Komisj¢ Europejska zmian decyzji,

7.4. zakonczeniem projektowania przez wykonawce — dla zadan realizowanych wedhug
»Warunkéw Kontraktowych dla Urzadzen oraz Projektowania i Budowy, dla urzadzen
elektrycznych i mechanicznych oraz dla robdt inzynieryjnych i budowlanych projektowanych
przez Wykonawcg”, opublikowanych przez Migdzynarodowa Federacje Inzynierow
Konsultantoéw FIDIC (wyd. I, rok 1999, w jezyku ang., tzw. ,,z6tty FIDIC”).

7.5. aktualizacja kwot dofinansowania biezacego roku w ukladzie kwartalnym (patrz rozdz. 11
pkt2.7 Instrukcji)

1I1. Wymagania i informacje dotyczqce sporzqdzania harmonogramu dla przedsiewzieé
wspéltfinansowanych z publicznych srodkéw wspdlnotowych (FS/ISPA).

1. Harmonogram rzeczowo-finansowy powinien by¢ sporzadzony w walucie EURO.

2.W wierszu nr 1 (wg nr okreslonej w kolumnie 15) kolumny 5 nalezy poda¢ w formie utamka wydatki
kwalifikowane (w liczniku wydatki kwalifikowane ogotem dla pozycji (wiersza), w mianowniku
w tym wydatki na wyposazenie (technologi¢) i niekwalifikowane przewidziane do wydatkowania
na poszczegdlne elementy przedsigwzigcia. (podziat na wydatki kwalifikowane i
niekwalifikowane okreslono w punkcie nr 2.8. 1 2.9. rozdz. IIl Instrukcji). W kolumnach
7,8,...wiersza nr 1 (wg nr okreslonej w kolumnie 15) nalezy poda¢ wydatki kwalifikowane i
niekwalifikowane ogdétem poniesione i przewidziane do poniesienia na poszczegélne elementy
przedsigwzigcia.

2.1. W ramach wydatkow kwalifikowanych kazdego kontraktu nalezy poda¢ w odrgbnej pozycji
(wierszu 1; wg kolumny 15) ,.kwote warunkowa” okre§lona w kontrakcie (dotyczy kontraktow
rozstrzyganych zgodnie z procedura PRAG).

2.2. Pole wiersza nr 1 (wg nr okreslonej w kolumnie 15) W kolumnie 6 moze by¢ wykorzystane do
uszczegotowienia opisu pozycji (elementu, obiektu) wymienionego w kolumnie 2 tego wiersza
np. do wymienienia wyposazenia technologicznego i1 podania charakteryzujacych to wyposazenie
gléwnych parametréw (technicznych, technologicznych itp.).

2.3. W pozycji ,,Wydatki ogotem dla kontraktu” kolumny 5, wiersz nr 9 - nalezy poda¢ wydatki
catkowite (kwalifikowane i niekwalifikowane) przewidziane na realizacj¢ calego kontraktu.

2.4. Wydatki przewidziane do poniesienia (w kol. 8) oraz poniesione ( w kol. 7) na poszczegolne
kontrakty w ramach przedsigwzigcia nalezy podzieli€ na wydatki kwalifikowane 1
niekwalifikowane (patrz punkt nr 2.8. i 2.9. rozdz. IIl Instrukcji), a nastgpnie wpisaé w
odpowiednim wierszu, z podziatem na zrédta i wysokos$¢ finansowania dla danego kontraktu (np.
finansowane z publicznych $§rodkéw wspolnotowych — Fundusz Spdjnosci/ISPA. W
poszczegolnych wierszach nalezy poda¢ srodki w EURO pochodzace z odpowiednich Zrodet
(wyspecyfikowanych w kolumnie 6) dla kazdego dofinansowywanego z tych srodkéw kontraktu z
uwzglednieniem odpowiednich kolumn (kwartatow,lat) przewidzianych na pokrycie:

a) wydatkow kwalifikowanych:

- wiersz 2: publiczne $rodki wspolnotowe (Fundusz Spojnosci/ ISPA)

- wiersz 3: jest wypeiany w przypadku dofinansowywania pozyczki inwestycyjnej z NFOSiGW
- wiersz 4: érodki pochodzace z innych zrodet niz NFOSiGW i publiczne $rodki wspélnotowe
(Fundusz Spodjnosci /ISPA/). W przypadku konieczno$ci wykazania wspotinansowania innych
zrodet (np. EBOR) mozna pokazac¢ te srodki w ramach wiersza nr 4 np. w formie utamka

(licznik — ogdétem, mianownik — w tym EBOR) lub w formie dodatkowego wiersza 4a, w ktorym
zostanie podana kwota wspotfinansowania (np. z EBOR).

- wiersz 5: wydatki kwalifikowane razem



b) wydatkéw niekwalifikowanych:
-wiersz 6: wydatki niekwalifikowane wynikajqce z kontraktu np. zakresy rzeczowe nie objete
memorandum/ decyzjq KE
- wiersz 7: wydatki niekwalifikowane inne (nie ujete w kontakcie)
-wiersz 8: wydatki niekwalifikowane razem
c) wiersz 9: wydatki ogotem dla kontraktu (kwalifikowane i niekwalifikowane)
d) wiersz 10: wydatki ogotem dla przedsiewzigcia (kwalifikowane i niekwalifikowane)
(W przypadku konieczno$ci wykazania, w dowolnym wierszu, wspoHinansowania innych zrodet
mozna zastosowac sposob opisany w wyjasnieniach dotyczacych wiersza nr 4)
2.5. Przy opracowaniu harmonogramu przed rozpoczgciem finansowania przedsigwzigcia ze
srodkow kwalifikowanych w kolumnie ,,7”” nalezy poda¢ niekwalifikowane wydatki poniesione
(na przedsigwzigcie przed okresem kwalifikacji) (wiersz 6) i pozostate (wiersz 7)
2.6. W przypadku aktualizacji harmonogramu w trakcie realizacji przedsigwzigcia (projektu) w
kolumnie ,,7” nalezy poda¢ wydatki poniesione (kwalifikowane) z odpowiednich zrodet
(wyspecyfikowanych w kolumnie nr ,,6”) i niekwalifikowane dla kazdego dofinansowywanego z
tych srodkéw kontraktu, dla kazdej odpowiedniej pozycji (wiersza nr 1).
2.7. Dla planowanego dofinansowania nalezy poda¢ kwoty dofinansowania poszczego6lnych
pozycji (wierszy) - w uktadzie kwartalnym dla biezqcego roku dofinansowania ( kol. 9-13) i
rocznym dla lat kolejnych dofinansowania, lub jesli to mozliwe w uktadzie kwartalnym dla
wszystkich lat dofinansowania.
2.8. Za wydatki kwalifikowane:
a) Dla przedsigwzig¢, w stosunku do ktorych decyzja o dofinansowaniu zostata podjeta w ramach
funduszu ISPA, na postawie memorandum finansowego (podpisanego przed 1.05.2004 r), zgodnie
z Aneksem nr II1.2. do memorandum finansowego pod nazwa ,,Postanowienia odnoszace si¢ do
kryteriow obowiazujacych przy kwalifikowaniu wydatkéw w ramach przedsigwzi¢¢ wspieranych
z publicznych srodkow wspolnotowych (ISPA)” uznaje si¢ generalnie wydatki poniesione na:

* studia wykonalno$ci,

* planowanie i projektowanie, tacznie z ocena wplywu przedsigwzigcia na $rodowisko

naturalne,

* przygotowanie terenu,

* roboty konstrukcyjno-budowlane,

* zakup 1 montaz maszyn i urzadzen trwale zainstalowanych w ramach projektu,

* testy i1 szkolenia,

* zarzadzanie projektem,

* dziatania kompensacyjne lub niwelujace oddziatywanie na srodowisko naturalne,

* inne typowe wydatki wyszczego6lnione w memorandum finansowym,

* dzialania informacyjne i upowszechniajace dziatalno$¢ funduszu ISPA,

» zakup 1 korzystanie z aktywow niematerialnych np. patentow niezbgdnych przy realizacji

projektu,
« oraz wszystkie inne szczegodlne przypadki przedstawione w cytowanym Aneksie.

b) Dla przedsiewzig¢, ktore zostaly dofinansowane w ramach Funduszu Spdjnosci na
podstawie decyzji KE (podjetej po 30.04.2004 r.), zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji
(WE) Nr 16/2003 z dnia 6 stycznia 2003 r. dotyczacym kwalifikowania wydatkow w
konteks$cie srodkow przeznaczonych na czgsciowe finansowanie projektow przez Fundusz
Spojnosci, uznaje si¢



generalnie wydatki (z zastrzezeniem wydatkow okreslonych w rozdziatach 3 — 10 ww.
Rozporzadzenia) poniesiona na:

* planowanie i projektowanie,

* zakup terenu,

* przygotowanie lokalizacji,

* budowe,

* Wyposazenie,

» zarzadzanie projektem,

* wydatki na $rodki reklamy i informacji podjete na mocy decyzji Komisji 96/455/WE4, oraz

* inne kategorie wydatkow, jesli zostang okreslone w decyzji Komisji.

2.9.Za wydatki niekwalifikowane uznaje si¢ generalnie wszystkie te, ktore nie zostaly opisane w
punkcie (2.8.) ,,Instrukcji” lub zostaly wymienione jako takie:

a) Dla przedsigwzi¢¢, w stosunku do ktorych decyzja o dofinansowaniu zostata podj¢ta w ramach
funduszu ISPA na postawie, memorandum finansowego (podpisanego przed 1.05.2004 r), w
Aneksie nr III.2 do memorandum finansowego pod nazwa ,,Postanowienia odnoszace si¢ do
kryteriow obowiazujacych przy kwalifikowaniu wydatkow w ramach przedsigwzig¢ wspieranych
z publicznych $rodkéw wspolnotowych. Jako przyktadowe wydatki niekwalifikowane nalezy
uznac:

* leasing sprzgtu i urzadzen planowanych do trwatlej instalacji w ramach przedsigwzigcia,

 wydatki poniesione na zakup i leasing sprzg¢tu trwatego uzytku wykorzystywanego przez
administracj¢ publiczna,

* zakup gruntu oraz podatek od wartosci dodanej (VAT),

- wydatki na wynagrodzenia i diety pracownikow administracji publicznej poniesione przy
organizacji Komitetow Monitorujacych,

* jakiekolwiek optaty lub narzuty finansowe zwiazane z realizacja projektu, dotyczy to
zwlaszcza odsetek naliczanych od czasowo pozyskanych srodkow finansowych, optat
bankowych, prowizji i innych,

* jakiekolwiek rodzaje kosztow operacyjnych, poniesionych po zakonczeniu projektu.

b) Dla przedsigwzig¢, ktore zostaty dofinansowane w ramach Funduszu Spdjnosci na podstawie
decyzji KE (podjetej po 30.04.2004 r.) , zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 16/2003 z
dnia 6 stycznia 2003 r. dotyczacym kwalifikowania wydatkéw w kontekscie $Srodkow
przeznaczonych na czg$ciowe finansowanie projektow przez Fundusz Spdjnosci, uznaje si¢
generalnie wydatki okreslone w zastrzezeniach ww. Rozporzadzenia. Jako przyktadowe wydatki
niekwalifikowane nalezy uznac:

* wydatki og6lne 1 administracyjne organu odpowiedzialnego za wdrozenie,

odsetki od dlugu, obciazenia operacji finansowych, koszty wymiany walut 1 inne koszty
finansowe,

* kary pienigzne, grz ywny,

» wydatki poniesione przed i po okresie kwalifikacji (realizacji) okre§lonym w decyzji

Komisji zatwierdzajacej projekt do wspotinansowania,

» podatek VAT mozliwy do odzyskania jakimikolwiek sposobami, nawet jesli nie zostat

faktycznie
odzyskany.
2.10. Harmonogram powinna podpisa¢ osoba odpowiedzialna za finanse beneficjenta oraz
pelnomocnik beneficjenta (MAQO) dla przedsigwzigcia dofinansowywanego z publicznych
srodkow wspolnotowych oraz Inzynier Kontraktu (Inzynierowie Kontraktu), w przypadku, gdy
jest juz wybrany. W przypadku, gdy MAO nie zostat powotany — harmonogram podpisuje osoba
reprezentujaca beneficjenta, upowazniona do dokonywania czynnosci prawnych w jego imieniu.



1V. Wymagania i informacje dotyczqce sporzqdzania harmonogramu dla przedsiewzieé
dofinansowywanych ze srodkéw NFOSiGW - w formie pozyczki inwestycyjnej oraz z
publicznych (bezzwrotnych) srodkoéw wspolnotowych.

1. Dla przedsigwzigcia dofinansowywanego 2z publicznych $rodkow  wspdlnotowych
(ISPA/Funduszu Spojnoéci) oraz ze $rodkéow NFOSIGW (w formie pozyczki inwestycyjnej)
nalezy sporzadzi¢ jeden wspdlny harmonogram rzeczowo- finansowy w walucie EURO (na
formularzu nr 1) wedtug opisu podanego w rozdziatach I , II, III instrukcji. Srodki NFOSiGW
przeznaczone na dofinansowanie przedsigwzigcia w formie pozyczki inwestycyjne;j,
dofinansowanego réwniez z publicznych $rodkow wspdlnotowych, beda przeznaczone na
pokrycie wydatkow kwalifikowanych oraz na pokrycie podatku VAT od czgsci faktur
przewidzianych do finansowania ze §rodkéw pozyczki inwestycyjnej NFOSIGW, jezeli VAT ten
nie podlega odliczeniu i jezeli dopuszczono to w umowie pozyczki inwestycyjne;.

3. W wierszu nr 3 i nalezy podaé¢ $rodki NFOSIGW (pochodzace z pozyczki inwestycyjnej)
przewidziane na wydatki kwalifikowane dla kazdego dofinansowywanego z tych s$rodkow
kontraktu z uwzglednieniem odpowiednich kolumn (kwartatow, lat).

4 Harmonogram, oprocz podpiséw 0sob wykazanych w punkcie nr 2.10. rozdziatu 111

»Instrukcji”, podpisuje osoba reprezentujaca jednostke - beneficjenta, upowazniona do
dokonywania czynno$ci prawnych w jego imieniu,(jezeli MAO nie posiada takich uprawnien),
oraz inspektor nadzoru inwestorskiego (branzy wiodacej lub koordynator, w przypadku gdy zostat
powotany).



