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Gmina Sędziszów 

ul. Dworcowa 20 

28-340 Sędziszów 
 

Sędziszów dnia  24.07.2024 r. 
 

Znak sprawy: RDG.631.2.2024 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

FORMULARZ  OFERTY  

 

              na wykonanie              usługa           poniżej 130.000 zł 

                                                              (nazwa rodzaju zamówienia) 

 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz .U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). 

 

            CZĘŚĆ I  (wypełnia Zamawiający)  

 

1.  Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Sędziszów, ul. Dworcowa 20, 28-340 Sędziszów  

NIP: 656-21-64-804 , REGON: 291009857 

      tel. 41 38 11 127, fax: 41 3811 131 w. 209 

      e-mail: um@sedziszow.pl    

 strona internetowa:  http://www.sedziszow.pl/, https://bip.sedziszow.pl/ 

 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dotyczącego zamówienia 

publicznego o wartości poniżej 130.000 zł. Postępowanie prowadzone jest zgodnie  

z Zarządzeniem Burmistrza Sędziszowa nr BM.120.53.2021 z dnia 21 czerwca 2021 r.  

w sprawie procedur udzielania zamówień publicznych, stosowanych w Urzędzie Miejskim,  

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 130.000 zł. 

 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

    1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje „Opracowanie Programu Funkcjonalno - 

Użytkowego dla zadania inwestycyjnego pn. Budowa zbiornika retencyjnego  

ul. Sportowa Sędziszów, woj. świętokrzyskie działki nr geodezyjny 221/2 i 222/2 obręb 

0002 Miasto Sędziszów”. 

 

1.1. Przedmiotem zamówienia objętego niniejszą umową jest opracowanie Programu 

Funkcjonalno-Użytkowego w oparciu o założenia Koncepcji rozwiązań projektowych  

w ramach zadania pn. „Budowa zbiornika retencyjnego ul. Sportowa Sędziszów, woj. 

mailto:um@sedziszow.pl
https://bip.sedziszow.pl/
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świętokrzyskie działka nr geodezyjny 221/2, 222/2 obręb 0002 Miasto Sędziszów” 

stanowiącej Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiający dysponuje warunkami 

wydanymi przez PGE Dystrybucja S.A. i wytycznymi Orange Polska S.A. (do wglądu). 

Wykonawca winien uwzględnić kolizję inwestycji z linią PGE Energetyka Kolejowa  

Sp. z o.o. oraz założenia projektowe dotyczące inwestycji PKP Polskich Linii Kolejowych 

S.A. pn. „Prace na linii kolejowej nr 8 na odcinku Skarżysko-Kamienna-Kielce-Kozłów- 

prace przygotowawcze”. 

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania Programu Funkcjonalno-Użytkowego 

umożliwiającego wszczęcie procedury przetargowej dla realizacji przedsięwzięcia  

w systemie „Zaprojektuj i wybuduj”. 

Po stronie Wykonawcy leży m.in.: 

a) opracowanie programu funkcjonalno-użytkowego zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 2454), na 

podstawie którego wszczęta zostanie procedura przetargowa na realizację inwestycji  

w systemie „Zaprojektuj i wybuduj”, 

b) opracowanie wstępnego zagospodarowania terenu wykonanego na podkładzie 

mapowym w skali 1:500 zawierającego część opisową, część rysunkową, z oznaczeniem 

istniejących i projektowanych obiektów, granic nieruchomości, układu komunikacyjnego,  

c) opracowanie założeń części architektoniczno-budowlanej precyzującej rodzaj 

konstrukcji, wyposażenie instalacyjne i technologiczne. Opracowanie powinno zawierać 

część opisową i rysunkową,  

d) uzyskanie wstępnych warunków technicznych od dostawców mediów tj. m.in energia 

elektryczna, woda, kanalizacja sanitarna, kanalizacja deszczowa, sieci teletechniczne oraz 

od pozostałych gestorów w zakresie niezbędnych do realizacji inwestycji, jeśli wymagane, 

e) określenie planowanych kosztów prac projektowych i robot budowlanych, 

f) weryfikacja w niezbędnym zakresie dokumentacji geologicznej opracowanej na 

potrzeby wykonania Koncepcji rozwiązań projektowych zbiornika, 

g) inwentaryzacja zieleni. 

 

1.2. Zlecone opracowania należy przekazać Zamawiającemu w 5 egzemplarzach w wersji 

papierowej oraz 2 egzemplarzach w wersji elektronicznej na przenośnym nośniku danych. 

Przekazując wersję elektroniczną dokumentacji należy załączyć oświadczenie, że 

zawartość wersji elektronicznej jest zgodna z wersją papierową. 

  

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 Kompletne opracowanie Wykonawca zobowiązany jest wykonać w terminie do 90 dni od 

daty podpisania umowy z Zamawiającym na realizację zadania. 

5. OKRES GWARANCJI – 36 miesięcy od dnia odbioru przedmiotu umowy 

6. WARUNKI PŁATNOŚCI - przelew w ciągu 30 dni od daty złożenia faktury/rachunku 

wraz z protokołem zdawczo-odbiorczym 

7. ROZLICZENIE – ryczałtowe/umowa o dzieło 

8. W OFERCIE NALEŻY UWZGLĘDNIĆ – wszelkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia  

 

9. KRYTERIA OCENY OFERT: 

 
a. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie kryterium: 100% cena (najniższa 

cena).  
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b. Cena podana przez wykonawcę ma dotyczyć całego przedmiotu zamówienia, powinna 
uwzględniać wszystkie koszty robocizny, materiałów, pracy sprzętu i środków transportu 
niezbędnych do wykonania robót. Cena za wykonanie zamówienia obejmuje wszystkie 
niezbędne koszty do całkowitego i efektywnego wykonania zamówienia.  

c. Wykonawca podaje wartość netto, podatek VAT i wartość brutto oferty.  

10. SPOSÓB OCENY OFERT KRYTERIUM DODATKOWEGO:* 
(nie dotyczy) 

 

11. TERMIN I FORMA ZŁOŻENIA OFERTY 

 
1. Ofertę na formularzu oferty wraz z pozostałymi dokumentami i oświadczeniami należy 

złożyć w zamkniętej kopercie oznaczonej „Oferta - „Opracowanie Programu 

Funkcjonalno - Użytkowego dla zadania inwestycyjnego pn. Budowa zbiornika 

retencyjnego ul. Sportowa Sędziszów, woj. świętokrzyskie działki nr geodezyjny 221/2  

i 222/2 obręb 0002 Miasto Sędziszów”  w terminie do dnia 5 sierpnia 2024 r. do godz. 

15:00 w formie: 

• pisemnej (osobiście, listownie) na adres: Gmina Sędziszów, ul. Dworcowa 20, 28-340 

Sędziszów 

• faxem na numer            -------------- 

• w wersji elektronicznej:  ----------------------- 
 

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 

3. Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim i wypełnić w sposób czytelny. 

6. Wszelkie poprawki i zmiany w tekście muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

7. Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty oraz spięcie jej w sposób trwały. 

8. Oferty niekompletne lub nie spełniające wymogów niniejszego zapytania ofertowego lub 

nieważne na podstawie odrębnych przepisów będą odrzucone. Odrzucone będą również oferty 

zawierające błędy w obliczeniu ceny. 

9. Oferty złożone po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą podlegały rozpatrzeniu. 

10. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

wymagania:  

a) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie - wykonali w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym 

okresie, 1 opracowanie odpowiadające zakresowi przedmiotu zapytania ofertowego. Za usługi 

odpowiadające przedmiotowi zapytania ofertowego Zamawiający uzna wykonanie 

dokumentacji projektowo-kosztorysowej lub programu funkcjonalno-użytkowego wraz  

z kosztorysem  obejmującym budowę/odbudową/rozbudową zbiorników retencyjnych lub 

wielofunkcyjnych lub suchych z infrastrukturą towarzyszącą wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane (wg 

wzoru Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). 

Wykazane zamówienia winny być poparte dowodami określającymi, czy te usługi zostały 

wykonane należycie. 

b) posiadają uprawnienia w wymaganej specjalności. 

Na wykazanie spełnienia wymagań należy załączyć oświadczenie, że osoby, które będą 

uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

11. Zmiana lub wycofanie oferty: 
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- Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać pod warunkiem, 

że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty 

wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, 

opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym 

jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzeć napisem „zmiana”. 

-Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam 

sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, 

należy opatrzyć napisem „Wycofane”. 

13. Oferta powinna zawierać pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczone przez 

notariusza w przypadku, gdy oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy.  

14. Koperta powinna być zaadresowana do Zamawiającego, opatrzona w lewym górnym rogu 

pieczęcią firmową Wykonawcy wraz z dokładnym adresem do korespondencji, nr telefonu  

i oznaczona hasłem „Oferta - „Opracowanie Programu Funkcjonalno - Użytkowego 

(PFU) dla zadania inwestycyjnego pn. Budowa zbiornika retencyjnego ul. Sportowa 

Sędziszów, woj. świętokrzyskie działki nr geodezyjny 221/2 i 222/2 obręb 0002 Miasto 

Sędziszów”  – nie otwierać przed  05.08.2024 r. godz. 15:15. 

15. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wcześniejsze otwarcie oferty 

nieoznaczonej wyraźnie i niezaadresowanej zgodnie z wymogami punktu poprzedzającego. 

16. Zamawiający zaleca aby Oferent przed złożeniem oferty przeprowadził wizję w terenie. 

17. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej kopercie w sekretariacie Urzędu Miejskiego  

w Sędziszowie ul. Dworcowa 20, 28-340 Sędziszów.   

18. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 05 sierpnia 2024 roku o godz. 15:15 w siedzibie 

Zamawiającego pok. Nr 27, I piętro, budynek B.  

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

20. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia procedury bez podania 

przyczyny. 

21. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami ze strony 

Zamawiającego jest: Anna Grzybowska tel. 41 381 11 27 wew. 500. 

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) z uwagi na wartość 

przedmiotu zamówienia, nie przewyższającą kwoty 130.000 zł netto. 

 

 

 

Sędziszów dnia 24.07.2024 r.        

                                                                    

 

(ciąg dalszy wypełnia oferent – oferent zwraca do Zamawiającego formularz kompletny 

strony od 1 do 6) 

 
>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>> 

 

CZĘŚĆ II (wypełnia Oferent) 

 

1. Nazwa i adres WYKONAWCY 

 

NAZWA: …………………………………………………………………………………......... 
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…………………………………………………………………………………………………... 

ADRES: ………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

NIP: …………………………………………………………………………………………… 

NR RACHUNKU BANKOWEGO: ………………………………………………………… 

2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia „Opracowanie Programu Funkcjonalno - 

Użytkowego dla zadania inwestycyjnego pn. Budowa zbiornika retencyjnego  

ul. Sportowa Sędziszów, woj. świętokrzyskie działki nr geodezyjny 221/2  

i 222/2 obręb 0002 Miasto Sędziszów” za:  

 
Cenę netto:  ……………………………………. zł 

 

Słownie netto: ………………………………………………………………………………. zł 

 

Podatek VAT:  ………………………………… zł 

 

Słownie VAT: ……………………………………………………………………………….. zł 

 

Cenę brutto: …………………………………… zł  

 

Słownie brutto:  …..………………………………………………………………………… zł   

 

 

3. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego    

zastrzeżeń oraz akceptuję warunki w nim zawarte. 

4. Cena oferty zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

5. Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią warunków 

zamówienia. 

6. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

7. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawię pisemne zobowiązanie innych 

podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania 

zamówienia.  

8. Posiadam wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o działalności Gospodarczej lub KRS. 

9. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

10. Zapoznałem się ze wzorem umowy i zobowiązuję się w przypadku uznania oferty za 

najkorzystniejszą zawrzeć umowę w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

11. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

12. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są: 

1) Załącznik nr 2 – Wzór umowy zaakceptowany przez Wykonawcę 

2) Załącznik nr 3 – Wykaz wykonanych usług  

3) Oświadczenie o posiadaniu uprawnień w wymaganej specjalności 

4) Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w zapytaniu (referencje,  

potwierdzenie  uprawnień, oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć  
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w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienie, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień). 

5) Dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie oraz w przypadku podmiotów, na których zasobach lub zdolnościach 

polega Wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub 

tych podmiotów będą poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te 

podmioty. 

 

13. Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawie niniejszego zamówienia jest: ………………… 

………………………………………..tel: ……………….., fax: …………….., e-mail: 

……………………. 

 

 

 

dnia …………………………..                                      ……………………………………… 

                                                                                            (podpis osoby uprawnionej) 

                                                           

 

 

(pieczęć Wykonawcy) 

 

 
*wypełnić jeżeli są przewidziane lub pominąć. 
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