Sedziszéw, dnia 13.03.2024 r.
Znak sprawy: 05.6232.5.2024

ZAPROSZENIE DO Zt OZENIA OFERTY
na wykonanie ustuga ponizej 130.000 zt

(nazwa rodzaju zamdwienia)

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamodwien publicznych (t.j.
Dz. U. 22023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.), zwracam sie z zapytaniem ofertowym na realizacje dziatan
edukacyjno-informacyjnych dotyczgcych wyrobow zawierajgcych azbest (blok 2) w ramach Konkursu
Ministerstwa Rozwoju i Technologii na realizacje w 2024 r. zadan wynikajgcych z ,Programu
Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032".
1. Zamawiajacy:

Gmina Sedziszéw

ul. Dworcowa 20

28-340 Sedziszéw

NIP: 656-21-64-804

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

|. opracowanie dokumentacji niezbednej do otrzymania i rozliczenia w roku 2024 dofinansowania
realizacji dziatan edukacyjno-informacyjnych dotyczacych wyrobdéw zawierajgcych azbest
w ramach organizowanego przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii konkursu , AZBEST 2024”
wynikajgcego z,Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032” w zakresie zadan
z bloku 2 — zorganizowanie i obstuga punktu informacyjnego ds. azbestu; zorganizowanie i obstuga
wydarzenia w postaci pikniku rodzinnego; przygotowanie i wykonanie materiatéw edukacyjno-
informacyjnych; zakup namiotu promocyjnego z wyposazeniem.

Il. dziatania edukacyjno-informacyjne - zorganizowanie i obstuga punktu informacyjnego ds. azbestu;
zorganizowanie i obstuga wydarzenia w postaci pikniku rodzinnego; przygotowanie i wykonanie
materiatéw edukacyjno- informacyjnych; zakup namiotu promocyjnego z wyposazeniem.

Opis ustugi:

Zadanie I:

1. Opracowanie dokumentacji niezbednej do otrzymania dotacji w ramach konkursu ,,AZBEST 2024”
wynikajgcego z ,Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032” w zakresie obejmujacym
zadania z bloku 2 — zorganizowanie i obstuga punktu informacyjnego ds. azbestu; zorganizowanie
i obstuga wydarzenia w postaci pikniku rodzinnego; przygotowanie i wykonanie materiatow
edukacyjno- informacyjnych; zakup namiotu promocyjnego z wyposazeniem.

2. Opracowanie dla Zamawiajgcego sprawozdania/raportu korcowego z realizacji zadania -
zorganizowanie i obstuga punktu informacyjnego ds. azbestu; zorganizowanie i obstuga wydarzenia
w postaci pikniku rodzinnego; przygotowanie i wykonanie materiatéw edukacyjno- informacyjnych;
zakup namiotu promocyjnego z wyposazeniem.

Zadanie Il
Dziatania edukacyjno-informacyjne powinny obejmowacd nastepujgce formy:

1. Zorganizowanie i obstuga punktu informacyjnego ds. azbestu w trakcie gminnej imprezy plenerowej.
Wykonawca zapewni materiaty edukacyjno-informacyjne dla uczestnikow (np. balony, mini kredki,
notesy) oraz merytorycznie przygotowany personel.

2. Zorganizowanie i obstuga wydarzenia w postaci pikniku rodzinnego pod hastem ,,SEDZISZOW MOWI
STOP AZBESTOWI”, ktéry ma na celu edukacje w zakresie szkodliwosci azbestu poprzez zabawe
(przewidywany czas trwania ok. 6 h, niedziela). Zakres organizacji pikniku obejmowa¢ ma:



a) prowadzgcego, oprawe muzyczng, nagtosnienie oraz scene,

b) animatora zabawiajgcego uczestnikéw,

c) zabawy i konkursy wraz z nagrodami (Wykonawca zakupi min. 30 nagréd rzeczowych o wartosci
ok. 30 zt kazda),

d) stoiska z watg cukrowg, popcornem, z osobg malujgca twarze,

e) mobilna scianka wspinaczkowa lub ,,dmuchance”,

f) przygotowanie poczestunku dla uczestnikow pikniku,

g) przygotowanie ulotek edukujgcych w zakresie szkodliwosci azbestu (1.000 szt.) i gadzetéw 1.000
szt. (np. balony, mini kredki, notesy),

h) podjecie dziatan promocyjnych w celu dotarcia do jak najwiekszej liczby odbiorcéw.

3. Opracowanie i wykonanie materiatéw edukacyjno-informacyjnych (format A5 do A4, zostanie
wybrany przez Zamawiajgcego zgodnie z zaproponowanym projektem, druk dwustronny, papier
ekologiczny):

a) 1.000 szt. ulotek,
b) 200 szt. folderéw edukacyjnych z instrukcjg wypetniania formularza inwentaryzacyjnego
(Informacja o wyrobach) i formularza (Oceny stanu technicznego).

4. Zakup namiotu promocyjnego o wym. 3x5 m z dachem i trzema $ciankami wraz z wyposazeniem:
stoty, tawki, stojaki na materiaty informacyjne 6 szt. (stojaki wykonane z tworzywa sztucznego
przeiroczystego/metalu, kieszern na ulotki zamocowana na stupku/nodze). Namiot i jego
wyposazenie po zakonczeniu dziatarn edukacyjno-informacyjnych zostang wtasnoscig Zamawiajgcego.

e Wszystkie wyzej planowane dziatania obligatoryjnie bedg konsultowane przez Wykonawce
z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego i muszg uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego.

e Wykonawca w terminie 14 dni od podpisania umowy przygotuje koncepcje dziatan edukacyjno-
informacyjnych uwzgledniajgc wszystkie dziatania promocyjne i dobdr narzedzi, a nastepnie
zrealizuje go na warunkach i w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do zaproponowanej przez Wykonawce
koncepcji.

e Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie przedmioty, ktére beda opracowane w trakcie
trwania umowy na oznakowanym nosniku elektronicznym.

¢ Wykonawca zobowigzany jest do promowania dziatan edukacyjno-informacyjnych.

e Wykonawca zapewni kompetentny i merytorycznie przygotowany personel niezbedny do witasciwe;j
realizacji dziatan edukacyjno-informacyjnych, w tym co najmniej jedng osobe petnigcg funkcje
animatora.

e Wszystkie atrakcje/ aktywnosci podczas pikniku muszg by¢ bezpieczne dla korzystajgcych, posiadac
stosowne atesty/certyfikaty bezpieczenstwa zgodne z przepisami prawa.

e Zamawiajacy informuje, ze teren, na ktdrym zostanie zorganizowany piknik zostanie bezptatnie
udostepniony wybranemu Wykonawcy wraz z dostepem do niezbednych medidw, ktdére sg tam
zlokalizowane (jezeli bedzie taka koniecznosc).

e Dokumentowanie liczby uczestnikéw biorgcych udziat w dziataniach edukacyjno-informacyjnych
poprzez listy obecnosci, ankiety, zdjecia, itp. Dziatania te muszg by¢ realizowane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 — ,RODO”.

e Elementy uwzglednione na ulotkach, stronie internetowej, mediach spotecznosciowych
i materiatach zwigzanych z organizacjg dziatan edukacyjno-informacyjnych zawieraé beda logo.

e Wykonawca zapewni skuteczng promocje wydarzen (strona internetowa, kolorowe plakaty
w formacie min. A3, media spotecznosciowe, itp.).

e Celem dziatan edukacyjno-informacyjnych jest edukacja ekologiczna skierowana do wszystkich
mieszkancdw Gminy Sedziszow. Dziatania te powinny zawiera¢ rédwniez elementy, ktére beda
oddziatywa¢ na wszystkich mieszkancdw wojewddztwa Swietokrzyskiego z zakresu wyrobdw
zawierajgcych azbest, w tym informacje i edukacja dot. szkodliwosci wyrobdéw zawierajgcych
azbest.



3.

e podjete dziatania majg przyczynic sie do:

a) zwiekszenia swiadomosci ekologicznej mieszkancow,

b) ksztattowania wtasciwych postaw i wartosci;

c) podniesienia poziomu wiedzy nt. postepowania z wyrobami zawierajgcymi azbest i ich
unieszkodliwiania.

e Grupa docelowa: dziatania edukacyjno-informacyjne powinny by¢ skierowane do wszystkich grup,
tj. dzieci (od 0 do 12 lat), mtodziez (od 13-17 lat), dorosli (od 18 lat, w tym seniorzy), urzednicy,
przedsiebiorcy.

e Wydarzenia zostang przeprowadzone do 15 wrzesnia 2024 r., po wcze$niejszym uzgodnieniu
terminu z Zamawiajacym.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

4.

- zadanie | pkt 1 do dnia 27.03.2024 r.
- zadanie | pkt 2 do dnia 03.10.2024 r.
- zadanie Il do dnia 30.09.2024 r.

INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1

8.

5.

. Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym wzorze formularza ofertowego wedtug zatacznika nr 1, w jezyku

polskim, w formie pisemnej wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami tj.:
1) zaparafowany (zaakceptowany) wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;
2) Wymagania w stosunku do sktadajgcych oferte:
- doswiadczenie — liczba zrealizowanych projektéw edukacyjnych dotyczacych azbestu w ciggu
ostatnich 3 lat,
- posiadanie referencji/opinii/protokotéw odbioru potwierdzajgcych zrealizowanie projektow
edukacyjnych dotyczacych azbestu z najwyzszg starannoscig z ostatnich 3 lat — zatgcznik nr 3.

. Cena ofertowa jest to wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie catego przedmiotu zamodwienia

w okreslonym terminie wraz z podatkiem VAT.

. Podana w ofercie cena musi obejmowac koszty wykonania ustugi wynikajgcej z niniejszego zapytania,

podatek VAT oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami

ustawy o podatku od towardw i ustug.

. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) zgodnie z polskim systemem ptatniczym po

zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).

. Wykonawca winien posiadaé¢ uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym i prowadzi¢

dziatalno$¢ gospodarczg, ktérej przedmiot jest zgodny z przedmiotem zamdwienia.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z forma

reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym.
Oferta winna obejmowac¢ obydwa zadania.
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Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem Poczty Polskiej na adres: Urzad Miejski
w Sedziszowie, ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow lub za posrednictwem platformy e-puap:
/1kgcvr3465/skrytka, do dnia 20 marca 2024 r. do godz. 11.00 z dopiskiem: ,Oferta - Dziatania
edukacyjno-informacyjne dotyczgce wyrobdéw zawierajacych azbest (blok 2) w ramach Konkursu
Ministerstwa Rozwoju i Technologii”.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i wypetni¢ w sposdb czytelny.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgce oferte

i opatrzone datami ich dokonania.

. Zaleca sie ponumerowanie wszystkich stron oferty oraz spiecie jej w sposdb trwaty.
. Oferty niekompletne lub nie spetniajgce wymogéw niniejszego zapytania ofertowego lub niewazne

na podstawie odrebnych przepiséw beda odrzucone. Odrzucone bedg réowniez oferty zawierajace
btedy w obliczeniu ceny.



8. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg podlegaty rozpatrzeniu, zostang
zwrdcone bez ich otwierania.

9. Zmiana lub wycofanie oferty;

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni
to przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy
pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposdb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona
oferta, nalezy opatrzeé napisem ,.zmiana”.

- Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie, nalezy
opatrzy¢ napisem ,Wycofane”.

10. Oferta powinna zawieraé¢ petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczone przez notariusza
w przypadku, gdy oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wczesniejsze otwarcie oferty nieoznaczonej wyraznie
i niezaadresowanej zgodnie z wymogami punktu poprzedzajacego.

13. Zamawiajacy zastrzega, ze ani cze$s¢ ani cato$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

14. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 20 marca 2024 roku o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego
pok. Nr 27, | pietro, budynek B.

6. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:
1. O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
poprzez zamieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Miejskiego.
2. Zamawiajgcy ocenia¢ bedzie jedynie oferty kompletne, spetniajgce wymagania okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcédw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, jezeli wymaga tego interes
publiczny. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz
zaoferowane w juz ztozonych ofertach.

7. KRYTERIA OCENY OFERTY:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:
1. cena (C)- 60 %
Oferent otrzyma liczbe punktéow wyliczong, zgodnie z ponizszym wzorem:
liczba pkt = najtansza oferta brutto/badana oferta brutto ¥*60%*100 pkt
2. doswiadczenie (D) - 40%
liczba pkt= liczba zrealizowanych projektéw badanej oferty/najwyzsza liczba zrealizowanych
projektow dotyczacych azbestu*40%*100 pkt
3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (C+D).

8. DODATKOWE INFORMACIJE:

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcg jest Pan Przemystaw Pawlusinski, tel. 41 38-11-129 wew.
506.

Zamawiajacy calkowicie uzaleznia realizacj¢ zamowienia od uzyskania dotacji z Ministerstwa
Rozwoju i Technologii. Podpisanie umowy z Wykonawca bedzie uzaleznione od otrzymania dotacji
z MRIT w ramach Konkursu — Azbest 2024 i nastapi po ogloszeniu wynikéw, ktorych tres¢ zostanie
zamieszczona do 30 kwietnia 2024 r. na stronie www MRIT w zakladce dotyczacej konkursu.

9. ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug



